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* ¢Quiénes tienen que presentar la documentacion
acreditativa de requisitos y méritos de la OEP 2013-15?

— Solo las personas a las que se les requiere (consultar
listados en web SAS), y durante el plazo que se
establece.

* Sifuera necesario hacer mas requerimientos, écuando
se harian?

— Tal y como establecen las Resoluciones de 23 de
febrero de 2017, de la DGP: 6, 13, 20y 27 de junio
de 2017 en la web del Servicio Andaluz de
Salud.

— Si persistiera la necesidad de realizar nuevos
requerimientos, se informara de este extremo en el
requerimiento que se realice el dia 27 de junio de
2017 en la web del SAS
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éDonde consultar la lista de personas requeridas?
OPCION 1: CONSULTA POR DNI

A ™,

Servicio Andaluz de Salud
v wnwon CONSEJERIA DE SALUD

Se ancuantra en: principal domingo, 16 de abri da 2017

Introdiscir teto

rgan| zaoon Atencoon a la dudadania Centros sanit anos I D compartido Profesonaes

Noticias Informacion par centros

12/04/2017 ‘\) Atencidn al profesional
Salud crea equipos asistenciales de referencia en los
centros de Mencidn primaria para wanzar en una
atencion mas personalizada

. e_stencon al profasional

@ Bolsa dnica de emplen

L2708/ 2017 CEP Oferta de empleo publico
Cinco profesionales sanitarias de haspitalas pdblices

parmansas atandaran a pacientas an las campos de ': Concursos de traslado

refugiados saharauls de Tinduf Destacados
e APp "ACtUR; atenclon sanvtaria
1 1/04/2017 al maltrato” - Flan de renovacion on
Andalucia supara o ricerd da trasplantes an un atencdn primaria
trimastra con 237 trasplantas da organas realizados o Guia farmacoterapautica de
referencla para la prescripadn (8 Cartera de serwdos
en necetn

m ol o
s Precuntas frecuentes sobre 4 CMED Andabuca
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éDonde consultar la lista de personas requeridas?
OPCION 1: CONSULTA POR DNI

A

Servicio Andaiuz de Salud Yy Mas servicios

" .
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Se ancventra &n: [rincipal > Profesionales > Atencion al profesional » Seaccion y Provisidn > Ofeta de emplea padblico domingo, 16 de abri de 2017
@O E®rH
a organizacd Alenodn a la dudadania Ce ( Al s Espaco compartido Profesonales
\alore aste contenido & & & Comparnr n k .l m [=l Enviar & Auda
L4
Seleccién - Oferta de empleo publico [ |
En es1a seccidn encontrard informacion de |as ofertas de empleo
* Oferta de empleo 2016 pablico para los centros sanitanos pablices del Servicio Andaluz 1373/ 2017
de Salud. ——— ) T
* Oferta empleo 2013-2015 l GANNRS ¥y TrospuosDe
Por un lade, de |a dltima oferta de empleo pablico 2016 que ‘Elaconadas con la fase de
* Temarios forma parte ded plan acordado en dicembre de 2015 con las A0ENEE00N d& mMeMs v
argarvzaciones sindicales representadas en el SAS, gue establece 7EQUISITOS. OEP 2013-2015
* Comunicates las convocatorias de forma bienal para 2016 y 2017, Para estas 2/3/ 2017
categon as vy especiaidades se mantienen los temarios del ultimo
* Certificado de superacion de - ¥ Infarmacdn scbre errata en

pruebas concurso-oposicion, En 1a oferta se Incluyen tanto las plazas que

deb v - - ol B - Ve enmee weedleobe

el orden de las columnas
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éDonde consultar la lista de personas requeridas?
OPCION 1: CONSULTA POR DNI

Seleccion - Oferta de empleo publico

* Inicio
* Oferta de empleo 2016

* OMerta empleo 2013-2015

* puntuacion minima fase
oposicion

Acreditacion de requisitos

* Preguntas y respucstas

* Cuadro de evolucion

* Consulta por categoria y
especialidad

* Consulta por DNI
* Temarios
* Comunicados

* Certificado de superacidn de

- -

ﬂ Normativa OEP 2013-2015

L]

Resolucion de 7 de jullo de 2016, de la Direcoon General de Profesionales del Serviclo
Andabuz de Salud, por 13 que se dictan instrucciones para la utiizacion de medios
electronicos en las sesiones de los mbunales calificadores de las pruebas selectivas
convocadas confuntamente para el desarrallo de las Ofertas de Empleo Piblico del Servicio
Andahz de Salud correspondientes a los afios 2013, 2014 vy 2015 vy en las cormespondientes
ala Oferta de Empleo Pablico para &l afo 2016.

Decretp 96/2015, de 3 de marzo, por & que se aprueba la Oferta de Empleo Publico para &
aho 2015 de los Centros Sanitarios del Servicio Andauz de Salua

Decreto 170/2014, de 9 de dictembre, por el que se aprueba la oferta de emplec piblico
para of afo 2014 de los Centros Sanitanos del Servicio Andaluz de Salud

Deoreto 235/2013, de 10 de dwaembre, por @ que se aprueba la oferta de empleo publico
para & aflo 2013 de [0S centres Sanitarios ded Senico Andaluz de Salud

Convocatorias
o Consultar kstado

n Informacion

Plazas por categonas oferta de empleo pdblico 2013, 2014 y 2015
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éDonde consultar la lista de personas requeridas?
OPCION 1: CONSULTA POR DNI

v W R CbN-SEjéR[A DE wﬁb

Se EnoueTt re e r-‘inr,lr..‘ » Profesionales > Atencidon & pl—‘-f—.z-'-m- » Selaccion y Provisidn > Oferta de ampiesa paablico d("ﬂhw, 16 de abrd de 2017

Introducir iexto

Alencodn a |a dudadania eros santancs Espaco compartid

Seleccion - Oferta de empleo piblico

Consulta por DNI del estado de las distintas fases y categorias en las que participa

Si desea consultar su admision, escriba aqui su Documento: Indlcar
Seleccione tipo de consulta: |Seleccions consulta v DN|/N|E/Pasaporte
Seleccicne comulta
Ejemplos:
DNI: 000000000
MIE: X0D000000L

—

0 volver Q suscar
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éDonde consultar la lista de personas requeridas?
OPCION 2: CONSULTA POR LISTADO

Seleccion - Oferta de empleo pablico

* Inicio

* Oferta de empleo 2016

* Olerta emplea 2013-2015

* Puntuacion minima fase
oposicion

* Acreditacion de requisitos

* Preguntas y respucstas

-l_l pree—pp——

* Consulta por categoria y
especialidad

* Consulta por DNI
* Temarios
* Comunicados

* Certificado de superacién de

—-— b -

ﬂ Normativa OEP 2013-2015

Resolucion de 7 de jullo de 2016, de la Direcoon General de Profesiomales del Servicio
Andaluz de Salud, por 13 que se dictan Instructiones para la utilizacion de medios
electronicos en las seslones de los mbunales calificadores de las pruebas selectivas
convocadas conjuntamente para el desarrallo de las Ofertas de Empleo PUblico del Servicio
Andaluz de Salud correspondientes a los afios 2013, 2014 y 2015 y en las comespondientes
ala Oferta de Emplee Pablco para &) afo 2016.

Decreto 96/2015, de 3 de marzo, por & que se aprueba |a Oferta de Empleo Publico para el
aho 2015 de los Centros Sanitanos del Servicio Andaluz de Salud

Decreto 170/2014, de 9 de diciembre, por el que se aprueba |la oferta de emplec piblico
pora o af\o 2014 de los Centros Sanitancs del Servicio Andaluz de Salud

Decretnp 235/2013, de 10 de Gidembre, por e que se aprueba la oférta de empléo publico
para & alo 2013 de los centros Sanitarios ded Servico Andaluz de Salud

Convocatorias

o Consultar kstado

n Informacion

Piazas por categonas oferta de empleo pabiico 2013, 2014 y 2015
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éDonde consultar la lista de personas requeridas?
OPCION 2: CONSULTA POR LISTADO

A

Servicio Andaluz de Salud

w wmen - CONSEJERIA DE SALUD

Se ancuentra en: principal > Profesionales > Atencitn 3l profesional » Selaccidn y Provisidn > Ofema de empleo pablico > Oferta de ampleo - Cuadm de
evoludion 2013-2015

domingo, 16 dé abril da 2017

a0 Emras

Atenoon a la adudadania CeMros san it anos ESpaco com partio Profesonaes

Vakre este contenido & & & Comparntr n B .l £) A Enviar & Auda

Seleccion - Oferta de empleo publico

e Inicio g Cuadro de evolucion OEP 2013-2015
¢ Cundro de evolucion para nocion interna Eleg|r el

e Cuadro de evolucidn parajacceso libre. acceso

* Oferta de empleo 2016

* Oferta empleo 2013-2015

* puntuacion minima fase
Oposicitn

—_—* Acrcditacion de requisitos
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éDonde consultar la lista de personas requeridas?
OPCION 2: CONSULTA POR LISTADO

IRIETAr AR S0TY ¥ ® ® % % ® % ®
Mebimife s m 8 & s ® s

— . . . . -
Tacraco/s e pacishnis - Anateenie D stebip - . L] - -
Tacracs'n sepacislints  Radnsingnoches . C N T T
T w0/ 3 0 pad bali 12 - B2 terapia . . & & a8

. . . .

Tecnico) s sn Famacin

Tacraca,a de Funcien Adminietrativa. Adminictracion Geraral «a & 5 8 & 8 8
o PewmslEstsbuteno de Gesbion y Servicios - Dglomiades
S Cemge FLFILFIPa NS Pe 7R
Iegemierals Taemica /s ® & & 8 » 8 8
Tecrmn's Medie-GCeniom Funcen Admmats stres, Admeni br scse . I ® & & & & ® = @»
Trabagsger 's Secial a8 8 B B " 8
o Percral Detatutaro de Gestim y Servicies “ Teoseos
S Cewges FLFIFI T4 FE T IS
Afmiesttrative s « & & 8 » 8 8
Aeniiar Administ s/ 3 @ & & & & & & @
Celader/a conducter/s a8 & B 8 8
Cacinere/a @ & & B 8 8 8 @
Tecrsco, s Superon s Aljameste L I I I T B

Colsder/s @ & & B 8 B s
Limspiade /3 & 4 8 & 8 8 @
Personad lessnderis y planchado " &8 8 8 ® 8 @»
Pincihe ® & & & & ® 8 @
Teefonuts C N I I T T B

Elegir la
categoria
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éDonde consultar la lista de personas requeridas?
OPCION 2: CONSULTA POR LISTADO

‘. Seleccion - Oferta de empleo piblico

Comrsdtar Temaite
Conadtas Rewbiddn gue sprustia ol besiwio (POF - 580 ME) 2038 #® 164 Facha 20002084
[ emmeccion de srtoree ds [ Haanducion cus apruska of temanie [FOF - 686 X3 | 018 =2 160 Fackac0 /092004
L = L2 A bbee (POF - 133 K8) B0ia «2 7] Pochecl /042088
Coarifls 3 ame o7 salizade
Cotrecchin de simes o la Aesadin sin de la Cantin ks (PDF - 2% wl) B0ds w3 142 Facha 2@ 072086
[ erreccten e srrorae de 2 Hetslucizn de |3 carvocatena conares ageaiaen (POF - 10 K8 | SOIA 2 200 Facha:31/10/2036
Liatado provesiond te edmitides
Faseliior de 18707/ 101Y qua wprvadse ol linhado g I {pDe - 34 kB) BO34 #7190 Peche-04/ DA 20T
Conmaochin e anmas 32 15 Resaduciin e 390mba o bstado prevsnedd [00F - 423 KB) B0)a vi 175 Racher 14092015
;.,l 4 cibe do do Ia Reschaiio que sprisha of letado prosidonal (PDF - 433 oo 00er pechaesnionzons
rmﬁmﬁhmu-ﬁduwl"-ﬂt BOJA 52 196 Facher0 711002025
Lowtacks vicened sm wdapran du traripe y/ o mades
Resolucihn de 177120 2015 gue apiveba of istado provisomal (PDF - 45 KB) BO0s 13 248 Fachasl4/1212013
Lestada delisstisn @ sdemtido
Recslucian e 21712/ J01% que sprusha o lietado defimeres de sdmsdee (PDF - 50 KB) o01a #2290 Facha:29/1212008
Cetrecion de errores de e Nesslucon gue aprushs o katado defirttive | FOF - 32 K3 ) BCUA 27 3 Pochac12/00/2028
m-mmamnhm_mdmm”-u 004 #5 17 Fachac2 17013086
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Listada defimtive de sdaphacimet do Hermpe /o medion
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Dlastilts da respostas (30/ 007101 6) (PDF - 177 KB)

Plastills de recpismetac delisitiva [26,05/2046) [ PCF - 177 k8|
Comvaiccion de srwes de Planstlla do respusctas doflndiva (23/0%/20LE) (PDF - 24 NB)

Rescluion de 806/ 2010 que resmive pebciores splezamiento prosbas (PDF - 90 K8 BOlA #2113 Pachac]3/08/2008
Listacks de anp que seperen le fese spowcis
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éDonde consultar la lista de personas requeridas?
OPCION 2: CONSULTA POR LISTADO

LY 0 AL OF S

‘ s » ¥
o CONSEJERIA DE SALUD

So sncusslrs ses | ani » Brydeqiaanise » Aspaciie o profesionsl > Selsccide ¢ Prosiidn « Dierta de v plac gublcs dominge, 16 do abetl do 2047
e oCDe TS

Seleccion - Oferta de empleo publico

El listado puede
ordenarse por puntuacion
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éDonde consultar la lista de personas requeridas?
OPCION 2: CONSULTA POR LISTADO
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Al situarse sobre la pagina
muestra el intervalo de
puntuacion de.cada una
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éDonde consultar la lista de personas requeridas?
OPCION 2: CONSULTA POR LISTADO

Senvicio Andabg oe Saug

wees  CONSEJERIA DE SALUD

e . T Prolssanes ~ Assacis ol profedonsl > Seleccida p Proviian » Dierta de e plec pubkcs damingo, 16 de abeilde 2042
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Seleccion - Oferta de empleo publico

También puede ordenarse
por Apellidos y Nombre
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éDonde consultar la lista de personas requeridas?
OPCION 2: CONSULTA POR LISTADO
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Al situarse sobre la pagina
muestra el intervalo de
Apellidos, Nombre de cada
una
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» ¢COmMo se presenta la DOCUMENTACION?

— Accediendo a la Ventanilla Electronica
de |la persona Candidata (VEC), que
explicaremos a continuacion,
independientemente de la via elegida
para la presentacion (ofimatica o
telematica), accesible a través de la web
del SAS.

16
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* La Ventanilla Electronica de la persona
Candidata (VEQ) es un sitio en Internet desde
el que puedes realizar tramites relacionados
con los Procesos Selectivos del SAS de forma
electronica.

e Esla aplicacion informatica para el registro y
acreditacion de los requisitos alegados y
meritos alegados y autobaremados a la que
hacen referencia las Resoluciones de 23 de
febrero de 2017, de |la DGP, por la que se
publica la lista de personas opositoras a las que
se le requiere la documentacion acreditativa de
requisitos y meéritos.




@w
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Una vez subida la documentacion a la VEC ¢Como se
presenta la SOLICITUD?

— Si se opta por la via de presentacion telematica, al
finalizar el registro y acreditacion de los méritos y
requisitos en la VEC se genera una solicitud que incluye
toda la informacion de la documentacion aportada a la
misma, que se puede firmar y registrar dentro del plazo
establecido de forma electrénica con el Certificado
Digital.

— Si se opta por la via de presentacion ofimatica, al
finalizar el registro y acreditacion de los meéritos y
requisitos en la VEC se genera una solicitud que incluye
toda la informacion de la documentacion aportada a la
misma que debe imprimir, firmar y acudir para su
presentacion a un Registro Oficial dentro del plazo
establecido.

18
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- - o

/ IDEAS CLAVE:

* Independientemente de la forma de
presentacion elegida (telematica u ofimatica),
todas las personas requeridas deben
escanear y subir a la VEC la documentacion

acreditativa de los requisitos y méritos.

* Toda la documentacion acreditativa debe
subirse (escaneada) a la VEC, no en soporte

papel.

‘"—————————————————————————————————————————————————————————————————————’

19
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e ¢Qué documentacion acreditativa se debe
presentar?

—En las Resoluciones de la DGP de fecha 23
de febrero de 2017 (BOJA num. 41, de 2 de
marzo) se detalla para cada requisito y tipo
de mérito la documentacion que debe
aportarse.

—Se explica tanto documentacion
acreditativa de requisitos como de méritos.
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Para consultar las Resoluciones de la DGP de fecha 23 de febrero de
2017 (BOJA num. 41, de 2 de marzo), en el cuadro de evolucion

r Seleccion - Oferta de empleo pablico
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Un ejemplo...

% Académica.|Los meritos incluidos en este apartado se acreditaran
con jon siguiente documentacion:

a) Certificacion del Expediente Académico debidamente firmada expedida por la
autoridad competente del Centro, del Ministerio competente en materia de Educacion, o
de la respectiva Universidad, que deje constancia de cada uno de los méritos invocados
por la persona aspirante -calificacion obtenida en cada asignatura y el nimero total
de asignaturas incluidas en los estudios correspondientes- y fecha en la que fueron
causados.

b) Titulos de Doctor'a, expedido por la respectiva Universidad, debidamente firmado,
que deje constancia de cada uno de los meéritos invocados por el aspirante y fecha en la
que fueron causados.

c) Certificacion de la superacion de los periodos de docencia e investigacion del
Doctorado, en la que se deje constancia expresa de que la persona aspirante realizo
todos los cursos de doctorado, con indicacion del programa y créditos obtenidos.

d) Titulos de Master Universitario Oficial (Espacio Europeo de Educacion Superior, EEES).

Titulo o certificacion oficial de la Universidad en la que conste haber sido superada por
la persona aspirante la formacion conducente a la obtencion del referido titulo, fechas de
realizacion y el nimero de horas o créditos ECT asignados a dicha actividad formativa.

En el supuesto de titulaciones obtenidas fuera de Espana, dentro de la Union Europea
(UE). traduccion literal del contenido del documento realizado por traductor/a jurado y
credencial de reconocimiento de la titulacion expedida por el Ministerio competente en
materia de Educacion espanol.

En ambos supuestos podra requerirse a la persona aspirante la aportacion del
programa formativo en los supuestos en los que no quede suficientemente acreditada
la relacion de su contenido con el programa de materias que rige las pruebas selectivas
de la correspondiente categoria/especialidad o con las herramientas necesarias para el
desempeno del puesto de trabajo.
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CONSEJERIA DE SALUD

e ¢Donde se puede consultar el Baremo
actualizado?

—En la pagina web del SAS.
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Para consultar las Resoluciones de la DGP de fecha 23 de febrero de
2017 (BOJA num. 41, de 2 de marzo), en el cuadro de evolucion

r Seleccion - Oferta de empleo pablico

Comrsdtai Tesarie
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CONSEJERIA DE SALUD

Un ejemplo...

ANEXO I
BAREMO DE MERITOS

— FACULTATIVO/A ESPECIALISTA DE AREA

(BOJA num. 74, de 20 de abril de 2015)

1. Experiencia profesional (maximo 40 puntos).

1.1. Por cada mes completo de servicios prestados, en la misma especialidad, en centros sanitarios
publicos del Sistema Nacional de Salud, del Sistema Sanitario Publico de Andalucia o de cualquier
centro sanitario publico de los paises miembros de la Union Europea, gestionados por administracion
publica sanitaria, agencia administrativa, agencia publica empresarial o cualesquiera otra entidad de
naturaleza o titularidad publica admitida en derecho: 0,30 puntos.

Adicionalmente, por cada mes completo de servicios que haya sido prestado con competencia
profesional acreditada por organo competente de la administracion sanitaria, tomando como
referencia la fecha de publicacion de la convocatoria:

1.1.a) Por el nivel avanzado o equivalente: 0,15 puntos (hasta un maximo de 3,6 puntos).
1.1.b) Por el nivel experto o equivalente: 0,225 puntos (hasta un maximo de 5,4 puntos).
1.1.c) Por el nivel excelente o equivalente: 0,30 puntos (hasta un maximo de 7,2 puntos).
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el CONSEJERIA DE SALUD

» ¢Hay qué firmar bajo el texto “es copia del original” los
documentos antes de escanearlos y subirlos a la VEC?

— No, se debe subir a la VEC los documentos originales, sin
ningun tipo de alteracion. En la VEC se suscribira de forma
electrdénica (con Usuario/clave o Certificado digital) cada
documento, segun se explica mas adelante.

* ¢éNecesito Certificado Digital para aportar la
documentacion?

— No, puedes acceder a la VEC mediante Usuario/Clave,
segun explicamos mas adelante, y suscribir
electronicamente cada documento mediante ese mismo
Usuario/Clave.

— Solo para presentar la solicitud de aporte de
documentacion de forma telematica necesitaras
Certificado digital.
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el CONSEJERIA DE SALUD

- - o

/IDEAS CLAVE:

La documentacién acreditativa que se debe |

aportar viene detallada en las Resoluciones de
23 de febrero de 2007 (BOJA num. 41, de 2 de
marzo).

Se debe subir a la VEC los documentos
originales, sin ningun tipo de alteracion.

En la VEC se suscribe (responsabilizandose de
su veracidad) de forma electronica los
documentos aportados.

Los documentos se suscriben con Certificado
~.._digital o Usuario/clave. '

‘"—————————————————————————————————————————————————————————————————————’

1
1
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e Sila persona requerida no dispone de algun
documento acreditativo, équé hace?

— Requerirlo al organismo correspondiente por escrito
y a través de registro oficial. Si no recibiera a tiempo
la documentacién, debera subir a la VEC el
documento que acredite que lo ha solicitado
haciendo constar esta situacion en la aplicacion
informatica (marcando la opcion correspondiente
segln se explica mas adelante).

* Sila persona requerida no se quedo con copia del
Autobaremo presentado, ¢{donde puede consultarlo?

— En la VEC podra ver la puntuacion por cada

subapartado (rama) del baremo, segun se explica
mas adelante.
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CONSEJERIA DE SALUD

\
\

- - o

* Sino se dispone de algun documento
acreditativo:

— Debe solicitarse por escrito y a través de Registro |

oficial al organismo correspondiente.

— Debe escanearse la solicitud y subirse a la
VEC.

— Debe indicarse en la VEC que lo que se sube
es la solicitud, no el documento acreditativo.

* Los datos del Autobaremo se pueden
consultar en la VEC.

‘"—————————————————————————————————————————————————————————————————————’
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CONSEJERIA DE SALUD

La VENTANILLA ELECTRONICA DE LA
PERSONA CANDIDATA (VEQ)
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7 AN :
CONSEJERIA DE SALUD

INTRODUCCION:

La Consejeria de Salud pone a disposicion de los y las
profesionales del Servicio Andaluz de Salud (SAS) y los y
las candidatas, la Ventanilla Electronica de la persona
Candidata, en adelante la VEC, con el fin de gestionar
digitalmente su Curriculum en los distintos Procesos
Selectivos.

A través de |la VEC, el SAS, ofrece la posibilidad de realizar
los tramites en los diferentes Procesos mediante soporte
electronico.

_______________________________________________________________________________

' INTERESA SABER
ePara acceder a la Ventanilla Electronica de la persona Candidata
(VEC) necesitas tener conexion a Internet.

_______________________________________________________________________________

I
I
|
|
|
|
I
I
I
\

_——— = ———
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7 AN :
CONSEJERIA DE SALUD

¢QUE ES REGISTRO UNIFICADO DE MERITOS?

El Registro Unificado de Méritos es una utilidad que forma parte
de la VEC que te va a permitir, a través de la pestana “Mis
Méritos”:

Dar de alta la informacién para cada Mérito, de una manera

uniforme una uUnica vez

» En el alta de dicha informacion seras guiado sobre qué
datos tienes que aportar para cada Tipo de Mérito vy
tendras disponibles valores para asociar a los mismos, por
ejemplo: el centro de obtencion del Mérito

Aportar la documentacion acreditativa del Mérito una unica

vez

Suscribir la  documentacion  acreditativa  aportada,

responsabilizandote de su veracidad, de forma electrdnica

una unica vez

Que todos tus Meéritos estén disponibles para todos los

tramites que se realicen a través de |la VEC
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I
e “°"“IQUE'NECESITO PARA REALIZAR TRAMITES A TRAVES DE LA VEC?

* Para poder realizar tramites en la VEC es necesario que tengas un
ordenador con unos determinados requisitos técnicos, asi como
disponer de Internet y, opcionalmente (deseable), de un Certificado
Digital.

* Requisitos Técnicos

* Sistema Operativo:
* Windows, version 7 o superior
* Navegador Web:
* Google Chrome, en su ultima version disponible
* Internet Explorer 11
* Firefox, en su ultima version disponible
* Plugin Java:
* Configuracion del navegador
 Tener instalados los certificados digitales personales
expedidos por la FNMT-RCM de los usuarios que vayan a
utilizar la Administracion Electronica.
* Tener activada la opcion de Javascript.
e Para Internet Explorer, tener activada |la opcion de
ejecutar controles ActiveX firmados.
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P ettt

- La configuracion oOptima para
 utilizar la VEC es: '
~ eNavegador Google Chrome ,
~ *Resolucion de pantalla |
~1280x1024 o
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CONSEJERIA DE SALUD

' https://ws024.juntadeandalucia.es/ae/adminelec/e-

—— - —————
~

El Certificado Electronico

La VEC utiliza, para la validacion de certificados la
plataforma @firma de la Junta de Andalucia. Esta
admite certificados digitales emitidos por entidades
acreditadas para la prestacion de servicios de
certificacion que son reconocidas por laJunta de
Andalucia.

No obstante, por simplificar, a partir de ahora nos
referiremos siempre al Certificado Digital.

________________________________________________________________________________________

PARA SABER MAS
ePara consultar todas las entidades de certificacion compatibles con la
VEC:

—— e e e e e e e e e

coop/prestadoresservicios

\___________
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I
it CONS ) . . . o .
é §'A3Fb1'iuéator|o disponer de Certificado Digital?

No es obligatorio disponer de Certificado Digital ya que la VEC
permite tanto la identificacion como el alta de Méritos
mediante Usuario y Clave.

Sin embargo, si sera necesario si quieres realizar los tramites
relacionados con los Procesos Selectivos telematicamente.

El Certificado Digital es un conjunto de datos que se incorpora

a tu navegador y a partir del cual es posible identificarse en
Internet y realizar gestiones de todo tipo desde casa. El
certificado protege los datos que facilitas cada vez que realizas
algun tramite on-line, preservando el secreto de tus
comunicaciones. Esta disponible tanto para personas fisicas
cComo para empresas o asociaciones. Puedes obtener tu
Certificado Digital en la pagina web de la Fabrica Nacional de
Moneday Timbre. %
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g CONSEJ

———— -
4

ERIA DE SALUD

¢Es obligatorio disponer de Certificado Digital?

Usar Certificado Digital es una garantia de seguridad y
confidencialidad que permite:

Identificarnos en la VEC.

Firmar documentacién a anexar a un tramite
administrativo.

Firmar y presentar telematicamente un tramite
administrativo.

________________________________________________________________________________

PARA SABER MAS
ePara obtener tu Certificado Digital: http://www.fnmt.es/ceres

________________________________________________________________________________

N ———————

37



M Servicio Andaluz de Salud
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¢QUE TE OFRECE LA VEC?

La VEC pone a tu disposicion como persona Candidata toda la
funcionalidad necesaria para realizar con garantias la entrega
de sus méritos en la OPE 2013-2015.

¢Como accedo ala VEC?

A través de la pagina web del SAS.
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¢Como se accede a la Ventanilla electrdnica de la persona Candidata
(VEC)?

A e

Servicio Andaluz de Salud

A
WA W AR (ONSEJERA DE SA!.UD

So ancuantra en: prncipa

Intreau i 10 | buscar |

n Al ey N 8l dudadania

mpartia TR eSOnnes

Noticias Informacion por centros
12/04/201 \” Atencidn al profesons
Salud crea eguipos asistenciales de referencia en los : _
CRMros de Mencidn primanra para awanzar en una a e_atenaon al pratesional
atencion mas personalizada

Q Bolsa dnica de empleo

L2704/ 201 CEP Oferta de empleo publico
- Cinco profesionales sanitarios de haspitales publices

jflannansas atanderan a paclentas an las campas da Co ——
oncurses de traslado
refuglades saharauls de Tinduf Destacados ': - -

e App "Actum; atendon sanitaria

L1/04/2017 , , 7 o al maltrato” n ﬂan de renovacion en
Andaluca supara ¢ ricord da trasplantes en un atendion primaria
/;\\_ trimastra con 237 trasplantas da érganos realizades e Guia farmacoterapeutica de
referencia para la prescripddn (8 Cartera de servicios
PRTRES— en receta

m B
m s Preocuntas frecuentes scbre ~d CHMED Andauca
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¢Como se accede a la Ventanilla electrdnica de la persona Candidata
(VEC)?

A

Servicio Andaluz de Salud Yy MAas sevicios

i ,
won o meicn. - CONSEJERIA DE SALUD

Se ancuamra en: principal > Profesionales > Atencion al profecional > Selaccidn y Provigidn > Ofeta de emplea pabiico domingo, 16 de abri de 2017
@O E®TL
LA orpanizacdn Atenodn a la dudadania CEentias san it anmes Espaco compartido Profesonaes
Valore aste contenido & & & Oommn‘.l £ = Envier & Auda
r
Seleccién - Oferta de empleo publico ([ |
En esta sectiin ancontrard informacion de |as ofertas de empleo
* Oferta de empleo 2016 pablico para los centros sanitanos pablicos del Servicio Andaluz 1373/ 2017
de Salud. —— ) R
* Oferta empleo 2013-2015 I M. Y ENp——
Por un lado, de |a dltima oferta de empleo pablico 2016 que ’elaconadas con la fese de
* Temarios forma parte del plan acordado en dicembre de 2015 con las A0EAaCON de mernios v
arganizaciones sindicales representadas en el SAS, gue establece EQUISITOS. OEP 2013-2015
¥ ————— las convocatonias de forma bienal para 2016 y 2017. Para estas 2/3/2017
categonas y especiaidades s2 mantenen los temarios del ultimo

* Certificado de superacion de Infarmacdn scbre errata en

pruebas concurso-apasicidn. En la oferta se Incluyen tanto las plazas que

N S ol da a-cas snacs ensdiestbs

el orden de las columnas
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¢Como se accede a la Ventanilla electrdnica de la persona Candidata

(VEC)?

Seleccion - Oferta de empleo pablico

* Inicio ﬂ Normativa OEP 2013-2015

* Oferta de empleo 2016

* Merta empleo 2013-2015

* puntuacion minima fase
oposicion

* Acreditacion de requisitos I

* Preguntas y respucstas

* Cuadro de evolucion

* Consulta por categoria y
especialidad

Resolucion de 7 de julio de 2016, de la Direcoon General de Profesionales del Servicio
Andaluz de Salud, por |3 gue se dictan Instruccionas para la vtiikzacion de medios
slectronicos en las sestones de los mbunales calificadares de las pruebas selectvas
convocadas conjuntamente para el desarrollo de las Ofertas de Empleo PUblico del Servicio
Andaluz de Salud correspondientes a los afios 2013, 2014 y 2015 y en las comespondientes
a la Oferta de Emplee Pablico para &l afo 2016.

Decretp 96/2015, de 3 de marzo, por & que se aprueba la Oferta de Empleo PUblico para el
aho 2015 de los Centras Sanitanos del Servicio Andaluz de Salud

Decreto 170/2014, de 9 de dictembre, por el que se aprueba |la oferta de emplec piblico
pora o aflo 2014 de los Centros Sanitanos del Servicio Andaluz de Salud

Decreto 235/2013, de 10 de dgembre, por 2 que s& aprueba la oferta de empieo publico
para & aflo 2013 de los centros Sanitarios ded Sericio Andaluz de Salud

- - -
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¢Como accedo a la VEC?
Existen 3 opciones de acceso:

1. Sitengo usuario en eAtencion. Dirigete a la pagina de acceso de

eAtencion: https://ws027 .juntadeandalucia.es/profesionales/eatencion/
Una vez identificado, pulsa sobre el enlace de acceso a la VEC.

. Si no tengo usuario de eAtencién pero tengo Certificado Digital

Puedes darte de alta en eAtencion. Para ello dirigete a la pagina de
acceso de eAtencion:
https://ws027.juntadeandalucia.es/profesionales/eatencion/ y realiza el

proceso de alta.
Una vez dado de alta e identificado, pulsa sobre el enlace de acceso a la

VEC.

. Si no tengo ni usuario de eAtencion ni Certificado Digital. Tienes que

dirigirte a la pagina de habilitada para la gestion del Proceso Selectivo,
en este caso al apartado de “Acreditacion de requisitos” de la “Oferta
empleo 2013-2015":
http://www.juntadeandalucia.es/servicioandaluzdesalud/principal/docume
ntosacc.asp?pagina=pr_ofertape2013 acreditacion

Y pulsar sobre el enlace habilitado para acceder a la VEC
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¢Como accedo a la VEC?

/A _
" Servicio Andaluz de Salud ' :
e osan CONSEJERIA DE SALUD CVd il g‘ 1ta ]_ -~

Acceso a |a herramienta

Usuario:

Contrasefia:

Servicio Andaluz de Salud. Consejeria de Salud. Junta de Andalucia.
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¢Como accedo ala VEC?

Las credenciales son las mismas con las que accedieron
para realizar el Autobaremo:

 El Usuario es el documento de identidad con el que
figura inscrito en el proceso selectivo.

 La Clave:

» En el caso de que la solicitud la hiciera de forma
ofimatica: El n° de solicitud (AXxXxXxxXx)

» En el caso de que la solicitud se hiciera de forma
telematica: Los ultimo 8 digitos del numero de
registro @ries
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Localizar n° solicitud

Vi Ofimatica (papel)i

llllllllllll

forgg w73

"
fI3VELTR%C 0
T

| maE |
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" =
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~ -
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Servicio Anc}aluz de Salud
CONSEJERIA DE SALUD

¢Como accedo a la VEC?

7 ) N Servicio Andaluz de Salud
mmwrene CONSEJERIA DE SALUD

L. ESTER TORRES ESPARRAGA ¢

CVdigital

Servicio Andaluz de Salud. Consejeria de Salud. Junia de Andalucia.
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¢Qué es “Mis Méritos”?

“Mis Méritos” es el apartado de la VEC en el que puedo dar
de alta, modificar y/o consultar mis méritos.

Una vez dados de alta aqui, podras usar estos méritos en
todos los procesos selectivos en los que participes.

fg\
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¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

Para dar de alta un nuevo Mérito en la VEC tienes que: O

f*\

* Acceder al apartado “Mis Méritos”

* Mis méritos

Todos los Méritos
w(Catalogo de Tipos de Méritos

Formacion Especializada en
Ciencias de la Salud

wFormacion
Académica/Doctorado/Master
Oficial/Titulos Propios

Formacion Académica
Titulos Propios
»Master Oficial
Doctorado
»Formacidn Continuada
»Formacion Impartida
» Actividad Investigadora y de
Divulgacidn
Premios
» Experiencia
» Otros Méritos
Otros Requisitos
Acreditacidn

En el menu lateral debes seleccionar
en el “Catalogo de Tipos de
Méritos”, el Tipo de Mérito que
quieres dar de alta (recuerda que en
funcion del tipo de mérito tendras
que informar unos  Valores
Especificos u otros)

Conforme navegues en el arbol de
Tipos de Méritos veras marcado en
tono azul la seleccion que estas
haciendo.

48



Servicio Andaluz de Salud

Pt e] CONSEJERIA DE SALUD

¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

En la ventana del Tipo de Mérito que has seleccionado
tienes que pulsar en “Crear Nuevo Mérito”

Crear Nuevo Mérito

Por ejemplo, si seleccionas el Tipo de Mérito “Formacion
Académica”

Mis méritos Procesos Selectivos
Formacion Academica
En Borrador No incluidos en Proceso Incluidos en Proceso De Oficio
Descripcion del Mérito / Propuesta™ = Descripcion del Centro / Propuesta” = F.inicio = FFin/Obt =

No hay Méritos

Pagina 1 de 1 (0 Meritos) | | | ‘ |

(*) Descripcién Propuesta
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¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

A partir de aqui debes seguir los pasos que te marca la VEC e
introducir la informacion que te va solicitando.

Recuerda que los campos marcados con * tienes que
informarlos obligatoriamente.

* Mis méritos Mis meéritos Procesos Selectivos

Todos los Méritos
v Catalogo de Tipos de Méritos

Formacion Especializada en
Ciencias de la Salud

Académica/Doctorado/Master o

wFormacion
Oficial/Titulos Propios
»Formacion Académica Fechas

Formacioén Académica / Crear Nuevo Mérito

Seleccion del Nomhbre del Valores Seleccion de los Firma de los
Titulos Propios Centro Mérito Especificos Documentos Documentos
Master Oficial
Doctorado
»Formacion Continuada S BlTR
¥ Foltnain ibatita == Introduzca las Fechas del Meérito

»Actividad Investigadora y de

Divuigacion Fecha de Inicio: ﬂ Fecha Fin/Obtencion®: | gg/04/2017 .

Premios
> Experiencia
» Otros Méritos

Experiencia Profesional
Acreditada
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¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

Hay tres fases en el proceso de alta de un mérito
(Informacion, Adjuntar documento y Firmar mérito). Al final
de cada fase puedes seleccionar guardar y seguir con la
siguiente fase, o bien guardar y cerrar, para continuar hasta
completar el alta del mérito en otro momento:

Seleccion del Valores Especificos Seleccion de los
Documen tos Documen tos

'\ )\
~ Y v

Adjuntar ~ Firma

document r
0 meérit o

Informacion
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¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

e Fase “Informacién del mérito”: Esta fase consta de los pasos 1 al 4, en
la que iras completando la informacién que la VEC te va mostrando
siempre en el mismo orden:

1. “Fechas”: Las fechas de obtencion del mérito.

== Tntroduzca las Fechas del Mérito

Fecha de Inicio: ﬂ Fecha Fin/Obtencion*:  3p;n9/2011

2. “Seleccion del Centro”: El Centro donde obtuviste el mérito.
Puedes seleccionarlo de una lista de centros buscando por el
nombre o filtrando por el Tipo de Centro.

= Seleccione el centro asociado al Mérito

“Criteric de Blisqueda para el nombre del Centro

Centro:  Madrid
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éCémo pUEdO dar de Formacién Académica / Crear Nuevo Mérito
alta un mérito nuevo? OO

Fechas Seleccion del Nombre del Merito Valores Seleccion de los Firma de los
Centro Especificos Documentos Documentos

= Seleccione el centro asociado al Mérito

.
S I n O e n C u e nt ra S e I wCriterio de Bisqueda para el nombre del Centro
t I | . t d Centro: | Madrid

C e n ro e n a I S a e wCriterio de Blisqueda por Caracteristicas del Centro

resu |tadOS de |a Tipo de Centro: Universidad n

busqueda, puedes
inelui M in tra el Cant | Resultado de la Bisqueda, en est i = inf la Deseripeid

proponer un nuevo g ————
ogmpin [

valor, para ello marca

)

llcentro no InC|UidO en = Resultado de la Busqueda

el Catalogo” y escribe e 'jj::j;‘ij -
el nombre del centro e o

Univarsidad Canas 1l o2 Madrid O1AHam

en “Descripcion e
Adicional”. st [T

3 sigumis
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é¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

Si has encontrado el centro al realizar la busqueda por nombre o tipo,
marcalo en el resultado de la busqueda pulsando sobre el nombre (se
destacara con un sombreado en azul).

== Resultado de la Busqueda

Centro FlIni Vig. F.Fin Vig. &
Universidad Internacional de Canarias Pérez Galdos 01/01/1900
IE Universidad 01/01/1900
Universidad a Distancia de Madrid-Udima 01/01/1200
Universidad Alfonso X el Sabio 01/01/1900
Universidad Antonio de Nebrija 01/01/1900
Universidad Autdnoma de Barcelona 01/01/1900
Universidad Autnoma de Madrid 01/01/1200
Universidad Camilo José Cela 01/01/1900
Universidad CEU Cardenal Herrera 01/01/1900
Universidad Carlos Il de Madrid 01/01/1900

Pagina 1 de 10 (95 Centros) | | |1|2|3|4|5|8|?|8|9|10‘>|>>|
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é¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

Si ademas quieres incluir mas informaciéon del nombre del centro,
puedes escribirla en “Descripcion Adicional”.

= Seleccione el centro asociado al Mérito

wCriterio de Blsqueda para el nombre del Centro

Centro: | Madrid

wCriterio de Blsqueda por Caracteristicas del Centro

Tipo de Centro: Universidad u

Centro no incluido en :‘I;rt:.ar sli no encuentra 2l Centro en el Resultado de la Busgueda, en este caso tiene gue informar la Descripeicn
| Catal = Erizlh g o -
£ . Si el Centro aparsce en &l Resultado de la Busgueda, tiens gue seleccionark y pusds ademas informar la
= i A : d :
Descripcion |
Adicional:
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¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

3. “Seleccion del Mérito”/”Nombre del Mérito”: En este paso debes
seleccionar el Mérito de la lista proporcionada o introducir el
Nombre del mismo si no hay listado disponible.

Formacién Académica / Crear Nuevo Mérito

0—6—90

Fechas Seleccion del Nombre del Valores Seleccion de los Firma de los
Centro Meérito Especificos Documentos Documentos

= Introduzca el Nombre del Mérito

Nombre del Mérito*:
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¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

4.

“Valores Especificos”. La VEC te ira mostrando la informacion que
puedes rellenar en funcion del Tipo de Mérito y de lo que vayas
informando (recuerda que solo los campos marcados con * son
obligatorios).

Formacién Académica / Crear Nuevo Mérito

0—6—46—7°0

Fechas Seleccion del Seleccion del Valores Seleccion de los Firma de los
Centro Mérito Especificos Documentos Documentos

== Introduzca los valores especificos del Mérito

Nivel Académico:

Origen Formacién: Selecciona u

~ . .
ks Limpiar

[® Guardar y Salir 2 Guardar y Siguiente
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¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

Si al incluir la informacion del mérito te equivocas y quieres rectificarlo y
modificar algun valor, puedes pulsar sobre el botdon “Limpiar”, que
eliminara los datos del mérito incluidos hasta el momento para que
puedas ch oo Aa miiaun

== Introduzca los valores especificos del Mérito

Nivel Académico: -
ks Limpiar

Plan:

Premio Extraordinario: Selecciona

Examen de Grado: Selecciona

Origen Formacién: Selecciona

Después de pulsar “Limpiar” podras volver a informar de nuevo los datos
del mérito.

= Introduzca los valores especificos del Mérito

Nivel Académico: M —
_ Limpiar
origen Formacien:  <e<cona [
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é¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

Una vez introducida toda la informacién del Mérito, debes guardarla para

no perderla. Podras:

* “Guardar y Siguiente”, para continuar con la siguiente fase y Adjuntar
la documentacion acreditativa del Mérito

Guardar y Siguiente

Se guardaran los datos de la informacién del mérito para su catalogacién
sin posibilidad de modificarlos (si podra eliminarlo). , Desea continuar el
proceso para adjuntar la documentacion acreditativa y firmarla?

 “Guardar y Salir”, si prefieres Adjuntar la documentaciéon en otro
momento, guardandose el mérito en estado borrador, ya que el alta
del mérito no finaliza hasta que no subas la documentacion y la firmes

Guardar y Salir

Se guardaran los datos de la informacion del mérito para su catalogacion
sin posibilidad de modificarlos (si podra eliminarlo). EI mérito se guardara
en estado Borrador. Podra continuar el proceso posteriormente para
adjuntar la documentacion acreditativa y firmarla. jEsta seguro?
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¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

e Fase “Adjuntar documento”: Esta fase consta del paso 5, en la que
seleccionaras los documentos y los adjuntaras al mérito.

Mis meritos Procesos Selectivos

Formacién Académica / Crear Nuevo Mérito

0—6—46—1090

Fechas Seleccion del Nombre del Valores Seleccion de los Firma de los
Centro Mérito Especificos Documentos Documentos

= Tntroduzca los nuevos documentos asociados al Mérito

Seleccionar

Descripcion™:

|:| Margue en el caso en que la documentacion adjunta sea
sélo el justificante de haber solicitado la certificacion del
mérito:

Descripcién Archivo Documentacion

definitiva Tipo Firma Original Eliminar

Mo hay registros

rigna1ce 1 @oscumenos) [ << < [ 3 [33]
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¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

Debes tener la documentacion escaneada en formato pdf y cada archivo
debe ocupar como maximo 2Mb. Puedes adjuntar todos los documentos
(pdf de 2 Mb) que consideres necesarios para la acreditacion de un mismo
mérito.

El archivo pdf debe tener un nombre que contenga menos de 50
caracteres y te recomendamos no uses espacios ni tildes a la hora de
nombrarlo.

Si no tienes la documentacion acreditativa del mérito, debes adjuntar el
justifi(‘nnfn Ao hahaoarla caliritadn v on acta racn oc naracarin Al marques

|a cas ™ Introduzca los nuevos documentos asociados al Mérito cién d€|

méritc

Descripcion*:

|:| Marque en el caso en que la documentacion adjunta sea
sdlo el justificante de haber solicitado la certificacion del
meérito:
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¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

Debes escanear el documento original, sin ningun tipo de alteracion. Es
decir, no se debe escribir sobre el documento original. Una vez subido el
documento pdf, se suscribira de forma electronica mediante certificado
digital de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre o mediante el usuario y
contrasena que ha servido de acceso.

Para subir un documento:

* Pulsa en “Seleccionar”, se te abrira una ventana en la que podras
seleccionar el documento que quieres adjuntar en tu ordenador

 Debes darle un nombre con el que se identificara en “Mis méritos” al
archivo pdf, en el campo “Descripcion” del documento. Te
recomendamos escribir una descripcion que te sea de utilidad para
identificar el documento.

* Para terminar, debes pulsar “Adjuntar”
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¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

Una vez adjuntado, el documento aparecera en la tabla inferior:

Mis merito

wn

Procesos Selectivos

Formacion Académica / Crear Nuevo Mérito

0—6—496—10906

Fechas Seleccion del Nombre del Valores Seleccidn de los Firma de los
Centro Mérito Especificos Documentos Documentos

= Introduzca los nuevos documentos asociados al Méerito

Seleccionar

Descripcion*:

|:| Marque en el caso en que la documentacidn adjunta sea
solo el justificante de haber solicitado la certificacion del

mérito:
Descripcidon Arghivo DDE”;?EFC'OH TI£D Firma Original Eliminar
Certificado fitulacion tituloFP2.pdf si No Firmado | a | | o | |
Pagina 1 de 1 (1 Documento) ‘ ‘ ‘ 1 ‘ ‘ ‘

) Firmar Documentos
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¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

Repite este procedimiento por cada uno de los documentos
gue desees incluir.

Iras viendo todos los documentos que adjuntas en la tabla
inferior, si te equivocas al adjuntar un documento puedes
borrarlo pulsando en el botén “Eliminar”.

En esta fase, podras “Cancelar” para continuar
anexando/firmando la documentacion en otro momento (el
mérito se guarda en estado Borrador) o “Firmar documentos’
para continuar con la siguiente fase y firmar la
documentacion anexada.

)
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¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

Fase “Firmar mérito”: El paso final del proceso de alta de un mérito es

“Firma de los Documentos”. Con este acto de “firmar” |Ia
documentacion adjunta lo que haces es suscribir bajo tu
responsabilidad que el documento aportado se corresponde con el

original aile nhra en t11 noder

Formacidén Académica / Crear Nuevo Mérito

0—6—461010690

Fechas Seleccion del Nombre del Valores Seleccion de los Firma de los
Centro Mérito Especificos Documentos Documentos

Para completar el proceso de alta del mérito debe firmar electronicamente los documentos anexados. VISUALICE PICHANDO EN ﬂ EL
DOCUMENTO ANEXADO ANTES DE FIRMARLO. Los documentos que requieren su firma son los siguientes:

= T.istado de documentos

Descripcion Archivo Tipo Firma Original
Titulo de Doctorado TitDoctor.pdf Mo Firmado n
Pagina 1 de 1 (1 Documento) ‘ ‘ ‘ 1 ‘ ‘ ‘

Una vez firmados el/los documento/s, podra completar el proceso de alta.

65



Servicio Andaluz de Salud

7 AN :
CONSEJERIA DE SALUD

¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

Antes de firmar los documentos de un mérito es necesario
gue compruebes dichos documentos, ya que debes
asegurarte que has escaneado correctamente |a
documentacioén (por ejemplo de un certificado todas las hojas
que lo componen o anverso y reverso Si éste contiene
informacion, y que se visualicen correctamente) y que has
adjuntando la documentaciéon que se corresponde con el
mérito que estas dando de alta.

L Q
Para visualizar los documentos tienes que pulsar sobre y
se mostrara en pantalla el documento que has adjuntado.
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ter

Ment principal / Mis méritos / Formacion Académica

jeol & 3 Page 1 of2

Ver Documento Original

ente finlo de
-

das por la legislacidn

rla Universidad de §
' septiembre de 1991,

e Sevilla

3

67



Servicio Andaluz de Salud

7 AN :
CONSEJERIA DE SALUD

¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

Un Mérito no estara completo y listo para entregarlo hasta
que firmes la documentacion acreditativa del mismo. En ese
momento ya estara disponible para su inclusion en los
tramites de los procesos selectivos en los que participes como
persona Candidata.

Para firmar el mérito pulsa en “Firmar Documentos” (botdn
que aparece en el paso 5 Seleccion de los documentos), |la
VEC te ensenara una ventana con el listado de documentos
que vas a firmar, pulsa “Firmar y Terminar” y podras
seleccionar si vas a hacerlo con Certificado digital
(recomendable) o mediante usuario y clave (los mismos con
los que has accedido a la aplicacion).
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Firmar documentacion anexada

Seleccione el modo de firma de la documentacion acreditativa anexada
Mediante esta accion va a firmar bajo su responsabilidad que la documentacion aportada se
corresponde fielmente con el original. RECUERDE QUE LOS DOCUMENTOS QUE VA HA
FIRMAR SON LOS QUE HA VISUALIZADO PREVIAMENTE

# Firmar con Certificado Digital

# Firmar con Usuario/N2Solicitud
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¢Como puedo dar de alta un mérito nuevo?

Una vez firmado ya tienes el mérito listo para aportarlo al

proceso selectivo en el que participes como persona
Candidata.

Una vez dado de alta un mérito, cambiara su estado de
“Borrador” a “Pendiente de solicitar”. Cuando ese mérito lo
aporte en una Solicitud de un Proceso selectivo (por ejemplo,
para la aportacion de requisitos y méritos de la OEP 2013-15),
cambiara su estado a “Incluido en Proceso”.
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- ~-o

4

/" IMPORTANTE
' Hay tres fases para el ALTA de un MERITO: ‘
e|nformacion del mérito: Se trata de describir el mérito (pasos 1, 2, 3y 4).

Debes guardar la informacién y no puede modificarse (si borrar).

eAdjuntar documento: para aportar la documentacion acreditativa del

mérito.

eFirmar mérito: los documentos aportados para responsabilizarte de su

veracidad.

Al completar cada fase, puedes elegir “Guardar y seguir” hasta completar

el alta del mérito o “Guardar y cerrar” si quieres hacerlo en otro

momento. Mientras no completes el alta de un mérito, este se encontrara
en estado “Borrador” y podras completar el alta editandolo.

Si no tienes la documentacion acreditativa del mérito, debes adjuntar el

justificante de haberla solicitado, y en este caso es necesario que marques

la casilla de “Solo justificante de haber solicitado la certificacion del
mérito”.

Antes de firmar la documentacion acreditativa de un mérito debes
visualizarla para comprobar que la has escaneado correctamente y que es
“_la que se corresponde con el mérito.
Masta que no completes el alta del mérito no puedes aportarlo enufi 7
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¢Como puedo firmar la Documentacion del Mérito?

Para firmar la Documentacion que adjunte a un Mérito tienes
dos opciones:

 Mediante Certificado Digital
 Mediante usuario/clave

Firmar documentacion anexada

Seleccione el modo de firma de la documentacion acreditativa anexada
Mediante esta accion va a firmar bajo su responsabilidad que la documentacion aportada se
corresponde fielmente con el original. RECUERDE QUE LOS DOCUMENTOS QUE VA HA
FIRMAR SON LOS QUE HAVISUALIZADO PREVIAMENTE

# Firmar con Certificado Digital
# Firmar con Usuario/N2Solicitud
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¢Como puedo firmar la Documentacion del Mérito?

 Maediante Certificado Digital
Si dispones de certificado digital y lo deseas, puedes firmar los
documentos electronicamente. Esta opcion te dara la posibilidad de
obtener una copia del documento firmado digitalmente, asi como un
justificante de la firma del mismo.
Antes de firmar, es aconsejable gque compruebes si tu equipo y
navegador son compatibles con la firma electronica. Dicha
comprobacion se puede realizar pulsando sobre el enlace
proporcionado en la VEC.
Tras esa comprobacion te indicaran si tu navegador puede realizar |la
firma o si es necesario que instales el software Autofirma (se
proporciona en la misma pagina el enlace para que lo descargues).

Firma por Usuario/N° Solicitud [

* Mediante usuario/clave
Si no dispones de certificado digital o no quieres us suets |
puedes firmar los documentos usando el usuario/c| M
. [ Concelar |
con el que accediste a la VEC

(eAtencion o Usuario/N2 Solicitud)
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__________________________

" «IMPORTANTE

. Con la Firma has completado el Alta de un
mérito, pero aun no has presentado ninguna
solicitud a un Proceso Selectivo (por ejemplo, la

aportacion de requisitos y méritos de la OEP
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¢Puedo modificar un Mérito?

Si, puedes modificar parcialmente un mérito si no lo has incluido en
ninguna solicitud (es decir, en estado “Borrador” o en estado “No incluido
en Proceso”), mediante la opcidn de Editarlo.

No puedes modificar la descripcion del mérito (pasos 1, 2 y 3) pero si
afadir/borrar documentos y/o firmarlos.

Para modificar un Mérito:

* Accede al apartado “Mis Méritos”

* Bien en la opcion de “Todos los méritos” o seleccionando el Tipo de
Mérito, busca el Mérito en el listado “En Borrador” o “No incluidos en
Proceso” y pulsa para ver el detalle del mismo

* En el detalle del Mérito pulsa “Editar”
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¢Puedo modificar un Mérito?

Mis méritos

Procesos Selectivos

= Datos Principales

iter

D

Propuesta:
Fecha Inicio:

= Centro
Descripcion:
Descripcion
Adicional:

Tipo de centro:

D u io en Enfermeria

Fecha | 06/04/2017
Fin/Obtencidn:

Universidad Carlos Il de Madrid

Otros Datos del Centro
Universidad

= Datos Especificos del Mérito

Nivel académico:
N® matriculas de
honor:

N° sobresalientes:

N® notables:

N* total
asignaturas:

Premio
extraordinario:

Ambito:

Provincia:

Diplomado
1

5

20

30

No
Autonémic o

MADRID

== Documento

Descripcion

Tipo Firma

Formacién Académica

Original  Justificante

Certificado titulacion DUE

Certificado
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¢Como puedo consultar mis Méritos?
Para consultar un Mérito sigue estos pasos:
* Accede al apartado “Mis Méritos”

» Selecciona en el menu lateral la opcién “Todos los méritos”.
Podras filtrar por distintos valores

» Selecciona en el menu lateral el Tipo de Mérito que quieras
consultar

* Una vez seleccionado el Tipo de Mérito busca el Mérito en el
listado “En Borrador”, “No incluidos en Proceso”, “Incluidos en
Proceso” o “De Oficio”

e Pulsa lEN para ver el detalle del mismo
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¢Como puedo consultar mis Méritos?

ﬁ Mis méritos Mis méritos Procesos Selectivos

% Todos los Mérit ) L.
>czt;:g;§e§;o§sae Listado de Méritos
Méritos

= Busqueda de Méritos

Tipo de Mérito: Selecciona u

Centro:

Obtencion del: al:

= J.1stado de Méritos

En Borrador No incluidos en Proceso Incluidos en Proceso De Oficio
Tipo de Mérito & Descripcién del Mérito / Propuesta™ = Descripcion del Centro / Propuesta® & F.FinfObt =
No hay Méritos

Pagina 1 de 1 (0 Meritos) I:I:I:I:l

(*) Descripcion Propuesta
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¢Qué ocurre con la experiencia SAS recogida en GERHONTE?

Conforme establecen las Resoluciones de 23 de febrero de 2017 de la
DGP: Los servicios prestados en el Servicio Andaluz de Salud, que figuren
inscritos en el

Sistema de Informacion de Personal del Servicio Andaluz de Salud
(GERHONTE) se acreditaran mediante la certificacion mostrada de oficio,
no siendo necesario, en este caso, presentar la certificacion.

Por tanto dichos servicios prestados seran méritos que se encontraran en
VEC registrados “de oficio”, sin necesidad de adjuntar documentacion
acreditativa.

Cuando se realice la solicitud de aporte de documentacion deben tratarse
como un mérito mas (como se vera a continuacion) y adjuntarse a la
solicitud, ya que la unica diferencia es que no es necesario aportar la
certificacion (se encuentran acreditados en la VEC de oficio).

Deben comprobarse y si es necesario, incluir aquella que no se encuentre
recogida: en ese caso, se actuarda como un mérito mas, siguiendo todos
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¢Qué ocurre con la experiencia SAS recogida en GERHONTE?

* Mis méritos Mis méritos Procesos Selectivos

% Todos los Mérit ) L.
)CZtéT:g:Ze';;ozsde Listado de Méritos
Méritos

= Busqueda de Méritos

Tipo de Mérito: Selecciona u

Centro:

Obtencion del: al:

= J.1stado de Méritos

En Borrador No incluidos en Proceso Incluidos en Proceso De Oficio
Tipo de Mérito & Descripcién del Mérito / Propuesta™ = Descripcion del Centro / Propuesta® & F.FinfObt =
No hay Méritos

Pagina 1 de 1 (0 Meritos) I:I:I:I:l

(*) Descripcion Propuesta
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¢Puedo usar el mismo Mérito en distintos Tramites?

Si, puedes anexar el mismo Mérito a tantos Tramites como
sea necesario (por ejemplo el tramite de aportar
documentacion acreditativa de requisitos y méritos de la OEP
2013-15, a varias convocatorias en las que se te haya
requerido documentacion).

¢Estaran disponibles los Méritos en Tramites futuros?

Si. Los Méritos que des de alta en esta ocasion quedaran
incluidos en el “Registro Unificado de Meéritos” y estaran
disponibles para futuros Tramites que realices a través de la
VEC.
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¢Qué es “Procesos Selectivos”?

“Procesos Selectivos” es el apartado de la VEC en el que puedo dar de
alta, modificar y/o consultar los datos y Solicitudes asociadas a los
distintos Procesos Selectivos en los que participo como Candidato.

L. ESTER TORRES ESPARRAGA ¢!

N :
Servicio Andaluz de Salud . -
1zn-uémum CONSEJERIA DE SALUD CVd l g l t a‘ l —_—

Servicio Andaluz de Salud, Consejeria de Salud. Junia de Andalucia.
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¢Qué Procesos Selectivos estan disponibles?
En esta ocasion esta disponible la “Oferta de Empleo Publico 2013-2015".

¢Qué es un Tramite?

Es cada una de las fases de las que consta un Proceso Selectivo.

Por ejemplo: un tramite del Proceso Selectivo “Oferta de Empleo Publico
2013-2015" es el de “Aportacion de Documentacion OEP2013-2015".

¢Qué es una “Solicitud”?
Es la presentacion oficial de los datos y documentacion necesarios para la
realizacion de un Tramite asociado a un Proceso Selectivo.

éPara qué tipo de Tramites puedo realizar una Solicitud?
En esta ocasion puedes realizar el Tramite de la fase de “Aportacion de
Documentacion OEP2013-2015"
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¢Como puedo crear una Solicitud?
Para crear una Solicitud tienes que:

* Acceder al apartado “Procesos Selectivos”

~

* En el menu lateral, selecciona “Nueva Solicitud”

* En el formulario, selecciona los datos relativos al Proceso Selectivo,
Categoria y/o Especialidad para el que se vas a realizar la Solicitud
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¢Como puedo crear una Solicitud?

En esta ocasion solo puedes realizar el Tramite de la fase de “Aportacion de
Documentacion OEP2013-2015”, por lo que aparecera en Proceso selectivo
“Oferta de Empleo Publico”, y en Afo “2015”. En Categoria, y Especialidad
en su caso, solo podras seleccionar aquellas en las que se te ha requerido Ia
entrega de documentacion. Y por ultimo, la Reserva de discapacidad se te
mostrara conforme figuras inscrito en la convocatoria

Pulsa “Siguiente”

Mis meritos Procesos Selectivos

Seleccione Proceso Selectivo

= Seleccione para qué proceso desea dar de alta la solicitud

Proceso selectivo: fert - Afio:

Categoria: | Celador/a

Especialidad: Sin Especialidad u

~ Reserva Discapacidad fisica, sensorial o psiquica u
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¢Como puedo crear una Solicitud?

Veras el listado de Requisitos del Proceso Selectivo y los datos del
Autobaremo que presentaste para el mismo

Nueva Solicitud

= Proceso selectivo

Proceso: CELADOR/A/PromintemalFSS Afio: | 2015
Categoria: | Celador/a
Especialidad: | Sin Especialidad

Reserva discapacidad:  Discapacidad fisica, sensorial o psiquica

= Requisitos y Autorizaciocnes

Autorizar Anexar

Requisito Consulta  Mérito

Nombramiento, en el que conste la diigencia de toma de posesion, o dilgencia de la dltima toma de posesion, que credite su...
DI, Pasaporte o Nimero de Identidad Extranjero, en vigor n

Titulo exigido para el acceso a la categorialespecialidad a | que opta o, en su caso, |a justificacion acreditativa de haberlo

(o] =] ofe]e

Certificado Grado Discapacidad n
Macionalidad
Descripcion del Mérito / Propuesta® & Autoriza Consulta

Mo hay Requisitos

= Autobaremo

= EXPERIENCIA PROFESIONAL. (maximoc 45 puntos)

o Puntuacion
Descripcion c
Total: 24.400
1.1 - Senicios prestados &n la misma categoria, en centros sanitarios piblicos del Sistema Macional de 21.000 6.300 n
1.2 - Seniitios prestacos en la misma categoria, en centros sanitarios piblicos del Sistema Nacional de 0.000 0.000
1.3 - Seniicios prestados en la misma categoria, en centros sanitarios piblicos de paises no integrados .. 0.000 0.000

1.4 - Senvicios prestados en la misma categoria en centro hospitalario cuya gestion se encuentre .. 0.000 0.000
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¢Como puedo crear una Solicitud?

Anexa los Requisitos y/o Méritos segln corresponda, para
ello tienes que pulsar el botdn + en la linea del autobaremo al
qgue quieras presentar los méritos. La VEC te mostrara una
ventana con los méritos que diste de alta en “Mis meritos” y
podras seleccionar los que quieras incluir.

La VEC te permite, en lugar de anexar algunos Requisitos,
autorizar a que el SAS los consulte, asi te evitas el tener que
incluirlos.
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¢Qué son los “Requisitos”?

En el apartado “Requisitos” de una Solicitud veras aquellas condiciones
exigidas para acceder al Proceso Selectivo.

= Requisitos y Autorizaciones

Autorizar  Anexar

Requisito Consulta  Mérito

Nombramiento, en el que conste |a diligencia de toma de posesion, o diligencia de Ia Llima toma de posesian, que acredite su .
DNI, Pasaporte o Nimero de Identidad Extranjero, en vigor n
Titulo exigido para €l acceso a la categorialespecialidad a la gue opta o, en su caso, |a justificacion acreditativa de haberlo ...

Certificado Grado Discapacidad n

Nacionalidad

Autoriza

Descripcion del Mérito / Propuesta™ Consulta

No hay Requisitos

Para aquellas personas que estan incluidas en un cupo de reserva de
discapacidad, se ha incluido, dentro de los requisitos, el “Certificado
Grado Discapacidad”, solo a efectos de si quieren aportar la
documentacion de forma electronica, ya que durante el proceso de
inscripcion solo tuvieron la oportunidad de hacerlo en papel, o bien
prefieren autorizar la consulta y asi evitar futuros tramites (por ejemplo, si
éste tenia fecha de caducidad y se produce antes de finalizar el proceso
selectivo). En cualquier caso, no es necesario que para este requisito
realices la subida de documentacién o autorizacién
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¢Qué son los “Requisitos”?

Para acreditar los Requisitos tienes dos opciones:

Autorizar al SAS para la consulta de los datos relativos al Requisito en
cuestion. Esta opcion no estara disponible para todos los Requisitos.

Autorizacidn

Autorizo al Servicio Andaluz de Salud de la Junta de Andalucia a Iz comprobacion de datos

de identificacidn personal en el Sistema de verificacién de datos (Decreto 68/2008 de 26 de
febrero — BOJA n® 43, de 3 de marzo de 2008)

Autorizar Cancelar

Anexar el Mérito correspondiente, previamente lo habras tenido que
dar de alta en “Mis méritos”. Si te confundes y anexas un mérito
equivocado puedes borrarlo con el botén Borrar.

== Requisitos y Autorizaciones

zar  Anexar

C lta Mérito

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

-] DNI, P: rie o Niimero de Identidad Extranjero, el

it gido p: a catag p que op i

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa n

N; lidad

Descripcion del Mérito / Propuesta™ % é:‘ It
il o d anjer g

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
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¢Como anexo Méritos al Autobaremo?
En el apartado “Autobaremo” de una Solicitud veras el Baremo

correspondiente al Proceso Selectivo con la puntuacion que indicaste para
cada nivel del mismo en la fase de Autobaremo.

Puedes plegar y desplegar los apartados si te resulta mas comodo.

= Autobaremo

4 EXPERIENCIA PROFESIONAL. (maximo 45 puntos)

= ACTIVIDADES FORMATIVAS (maximo 55 puntos)

Puntuacion
Descripcion Cantidad ———

Total: 17.700
2.1-Por cada titulacion académica, de igual o superior nivel académico a la exigida para accederala ... 0.000 0.000
2.2 - Cursos, relacionados directamente con el programa de materias generales o especificas o ... 0.000 17.700 n
2.2.a- Porcada hora de formacion como discente 590.000 17.700 n
2.2.b- Por cada crédito de formacion como discente 0.000 0.000
2.3 -Porcada hora como docente relacionado con el programa de materias o con las herramientas ... 0.000 0.000

Méritos Asociados

Nivel Descripcion del Mérito / Propuesta™ & Tipe Firma

Ningun mérito asociado
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¢CoOmo anexo Méritos al Autobaremo?

En aquellos niveles para los que indicaste puntuacion tendras que anexar

aquel/aquellos Méritos que lo acrediten, para ello:

e Pulsa sobre la opcion de “Anexar Méritos” del subapartado
correspondiente.

» Selecciona el/los Mérito/s deseado/s en la ventana que te muestra la
VEC. Tendras disponible todos los que afadiste desde “Mis méritos”

que

Mis méritos Procesos Selectivos

wFormacion Académica

|:| Descripcion del Mérito / Propuesta® Descripcion del Centro / Propuesta™ F.Fin/Obt Tipo Firma

l:‘ Diplomado Universitario en Enfermeria * Universidad Carlos Ill de Madrid 06/04/2017 “

wExperiencia No SAS

|:| Descripcidn del Mérito / Propuesta” Descripcion del Centro / Propuesta” F.Fin/Obt Tipo Firma

|:| Experiencia en residencia de ancianos * Residencia Regina Mundi 03/03/2017 n

RIRIENERED)
Volver y Guardar
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¢COmo anexo Meéritos al Autobaremo?

e Pulsa “Guardar y Volver”
e \eras los Méritos anexados al apartado del Baremo

Si sales de la ventana de la Solicitud, ésta se queda en estado
Borrador. La VEC te permite acceder a una solicitud en
Borrador para continuar afadiendo meéritos en otro
momento. Sélo puedes tener una solicitud en Borrador.
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¢Qué hago si los Datos Personales o los Datos de Contacto que
salen en mi Solicitud no son correctos o quiero modificarlos?

Los datos de personales y de contacto que se muestran en la
VEC no pueden modificarse en la aplicacion. Si detectas un
error en los mismos o necesitas actualizarlos, debes dirigir un
escrito a través de un Registro Oficial a la Direccion General de
Profesionales, a la direccion que establece la convocatoria,
solicitando expresamente dicha modificacion y aportando la
documentaciéon qgue en su caso acredite dicho cambio (por
ejemplo, el DNI si existe un error en el orden de los apellidos).
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He rellenado mi Solicitud ¢codmo puedo presentarla?

Una vez aportados todos los méritos, y documentacion en su
caso, a los apartados de los Requisitos y Autobaremo puedes
realizar la presentacion de la Solicitud de forma telematica u
ofimatica. Ambas modalidades son excluyentes para una misma
solicitud.

Segun el modo que elijas para la presentacion de la Solicitud
tendras que pulsar sobre “Presentacion telematica” o
“Presentacion ofimatica”.
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é¢Qué es la “Presentacion ofimatica”?

Para la presentacion ofimatica de una Solicitud tendras que Imprimir en
Papel, firmar y acudir para su presentacion a cualquiera de los Registros
oficiales habilitados a tal efecto, dentro del plazo establecido para ello.

Debes presentar en el Registro Oficial solo la Solicitud que has impreso y
firmado, no la documentacion que has incluido a esa solicitud en la VEC, ya
gue la misma se encuentra incorporada en el sistema y se relaciona en la
solicitud que has impreso.

Al pulsar “Presentacion ofimatica” veras el detalle de la Solicitud que vas a
generar.
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é¢Qué es la “Presentacion ofimatica”?

Mis méritos Procesos Selectivos

A\ ADVERTENCIA Sicontinis, la soficitud se marcara para su presentacion en papel a traves de Repistro por o que no podra ser
modificada ni presentada telematicamente
= Datos Personales
Nombre: Apellidos:
Domicilio: CALLE CONSTITUCIGN, Piso 5, Pusrta A, C.P. 41001. SEVILLA {SEVILLA}
Teléfono: B00111511 Teléfono 2. B00111222 Teléfono 3: 500111333

e-mail

= Proceso selectivo

Procesa: FINCHELibrz Afio: 2018
Categoria: Pinche
Especialidad: Sin Especialidad

Tipo de acceso: L Reserva discapacidad: _

= Requisitos y Autorizaciocnes

Descripcion del Mérito / Propuesta® Autoriza Consulta

N0 hay Requistios

= Méritos

= ] EXPERIENCIA PROFESIONAL. (maximc 45 puntos)

1.6 Servicios prestados en la misma categoria, o n categoria, cuerp i o grup goria homé en centros no
sanitarios de la Administracién Piblica

Descripcién del Mérito / Propuesta®  Descripcién del Centro | Propuesta®  Flnicio FFinfObt

Experiencia an reskienca de ancianas * Rasidencia Ragina Mundl TS 303017

=2 ACTIVIDADES FORMATIVAS (maximo 55 puntos)

2.1 Por cada fitulacién académica, de igual o superior nivel académico a la exigida para acceder a la categoria a la que se opte,

con el programa de materias, a la exigida como requisito de acceso.
Descripcion del Mérito / Propuesta®  Descripcién del Centro / Propuesta®  Flnicio FEFin/Obt
Dipiomada Universitana en Enfermeria * Universikiad Canas Il 92 Madrid b=
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é¢Qué es la “Presentacion ofimatica”?

Si estds de acuerdo pulsa “Aceptar”, la VEC pasara tu solicitud de estado
Borrador a Impresa.

Obtendras el documento en formato PDF que podras imprimir en el
momento y/o descargar para imprimirlo después. Ese documento impreso
es el que debes firmar manualmente y presentar en un Registro Oficial.

) Atencion
Esta solicitud se ha generado para su impresion, firma y presentacion acudiendo fisicamente a una Oficina de Registro.
A continuacion puede imprimirla y/o descargar copia de la misma.

Espacio reservado para el selio de Registro

Servicio Andaluz de Salud
CONSEJERIA DE SALUD

‘ Aporte de documentacion OEP2013-2015

Datos Personales

Documento: 28641801Q

Nombre: MABILIA

Apellidos: GARCIA DE LEANIZ TOMAS

Domicilio: CALLE CONSTITUCION N° 202, Piso 5, Puerta A, C.P. 41001 SEVILLA (SEVILLA)

Teléfono 1: (+34) 600111111 Teléfono 2: (+34) 600111222  Teléfono 3: (+34) 600111333
amail- === DDIICRACHADDIIERAC MR
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- =~~~

/" RECUERDA
Si has seleccionado presentacion ofimatica, la fecha y
hora que consta en la Solicitud que se genera es la de
creacion del documento, no de presentacion en
Registro Oficial.

ePara presentar la Solicitud generada debes
imprimirla, firmarla y acudir a un Registro Oficial
dentro del plazo establecido para ello.

eSolo tienes que presentar en el Registro Oficial la
Solicitud que se genera, que has impreso y firmado, no
la documentacion que has incluido a esa solicitud en Ia
.. VEC, ya que la misma se encuentra incorporada en el
\51ste_ma__y se relaciona en la_solicitud que has.impreso.” S

- —
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¢Qué es la “Presentacion telematica”?

La presentacion telematica de un tramite se realiza en 2 pasos: firma y
registro de la solicitud, y la obtencion del justificante de presentacion en el
registro.

Al pulsar “Presentacion telematica” primero se muestra la Solicitud que vas
a firmar y registrar, con una leyenda que te recuerda que no debes acudir a
una Oficina de Re - '

Mis meritos Procesos Selectivos

4\ Compruebe si su equipo es compatible con la firma electrénica
Antes de intentar firmar cualquier documento debe comprobar gue su equipo y su navegador son compatibles con los
componentes para |a firma electronica.
Comprobar

&) Atencion
Esta solicitud se ha generado para su presentacion telematica. Para continuar pulse "Firmar y Registrar”, una vez
firmada y realizado el proceso de registro en @ries no es necesaria su presentacion en un Registro fisico.
Si desea presentarla en papel, cancele esta operacion y escoja Presentacion ofimética

Servicio Andaluz de Salud [ OEP 201{7 15 }
W CONSEJERIA DE SALUD @

&
| Aporte de documentacion OEP2013-2015 | Q
Q

Datos Personales Q)
Documento: K
Nombre: {b
Apellidos: Q
Domicilio: Apartado de Correos 27885 @

X Cancelar
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¢Qué es la “Presentacion telematica”?

Si estas de acuerdo pulsa “Firmar y Registrar”

Procederas a firmar digitalmente la solicitud y a registrarla en el registro de
la Junta de Andalucia @ries, generandose un asiento en el que consta el

numero de registro, y la fecha y la hora de presentacién

Obtendras tras esto el justificante de presentacion. En él podras ver los
datos del registro oficial anteriormente citados, asi como los datos del

certificado digital con ~/ ==~ "~ Fomneds
g W Atencién
Esta | itud sa ha registrado en @ries. No &5 nacesaria su presentacian en un Registro fisico
A continuacion tiene el justificante de presentaciol
Sila :lesen tambien puede ver la solicitud original Iﬁrrnad n el enlace gue se muestra a tal propasito

N Servicto Aotz de saug [oEP 2013-15]

SN CONSEJERIA DE SALUD

Aporte de documentacion OEP2013-2015 l

Registro
Presentacién realizada el | 30/03/2017 08:02:36

‘Via de entrada Presentacién telematica. Registrada en @ries
Codng o de rag Il @nea 45

r'ndmn A |ﬂ H nFD:'l'H 5.1 15“MFF7W
Si o desea, puaoeamarg | sclicitud original firmada. Pesteriormente podra verificar la
validez de la firma
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" RECUERDA \

eNo debes presentar en papel una Solicitud presentada
telematicamente.

eSi presentas mas de una Solicitud telematica, solo sera
. valida la dltima presentada, la anterior quedara en ;
“estado Anulada. oo

- e e e e e e e e e e e e e
— e = = = e = = = = ——
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¢Es necesario firmar digitalmente la Solicitud?
Si si has elegido la Presentacion Telematica.

Si has elegido Presentacion Ofimatica la VEC no te solicitara la firma
digital, pero deberas imprimirla, firmarla y acudir para su presentacion a
un Registro Oficial.

¢Como puedo firmar digitalmente la Solicitud?
Para firmar digitalmente una Solicitud es necesario que dispongas de
Certificado Digital.

Antes de firmar, es aconsejable que compruebes si tu equipo y navegador
son compatibles con la firma electronica. Dicha comprobacion se puede
realizar pulsando sobre el enlace proporcionado en la VEC.

Tras esa comprobacion te indicaran si tu navegador puede realizar la firma
0 si es necesario que instales el software Autofirma (se proporciona en la
misma pagina el enlace para que lo descargues).
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¢Qué hago si tengo problemas con mi Certificado Digital y
no puedo Presentar Telematicamente?

Puedes seleccionar la opcion de “Presentacion ofimatica”,
imprimirla, firmarla y presentarla en un Registro Oficial
dentro del plazo establecido para ello.

Ten en cuenta los horarios de atencion de los Registros
oficiales.
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¢Como puedo consultar Mis Solicitudes?
Para consultar tus Solicitudes tienes que:
* Acceder al apartado “Procesos Selectivos”
\¥
 En el menu lateral, seleccionar “Mis Procesos Selectivos”

* En el formulario, seleccionar los datos relativos al Proceso Selectivo
para el que quieres consultar la Solicitud
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¢Como puedo consultar Mis Solicitudes?

~
o Solicitudes Mis méritos Procesos Selectivos

S s S Mis Procesos Selectivos

= Bisqueda de procesos selectivos

Procesc SelCHVe:  Selecciona u Afo:

Categeria:  Selecciona u Especialidad:

= Listado de procesos selectivos

Proceso selective Afio  Categoria Especialidad zle,“wa idad sﬂH:::,,de,_
discapacidng Sollciudes

o Ry Salicitudes

pogna 1 1 O sokctues) [ 2] <[5 [20]

£ Volver

e Pulsa “Buscar”
* Veras el listado de Procesos Selectivos que cumplen los criterios de la

busqueda
* Pulsa sobre JEM para ver las solicitudes asociadas al Proceso Selectivo
* Veras el listado de Solicitudes
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¢Como puedo consultar Mis Solicitudes?

* Segun el Tramite y estado de cada Solicitud:
» Autobaremo — El estado es siempre “Presentada”. Es la solicitud
gue presentaste en la fase de Autobaremo, para que puedas ver el
numero de la solicitud que se considera como valida.

» Para el tramite “Entrega méritos acreditativos”, se pueden mostrar
estos Estados:

O Borrador — Te dirige al formulario para la cumplimentacion de
la Solicitud de Entrega de meéritos que tienes en estado
Borrador.

O Impresa — Puedes obtener una nueva copia de la Solicitud
gue generaste para presentacion ofimatica.

O Presentada — Puedes obtener una copia del justificante (la
presentaste telematicamente)

O Anulada — No puedes consultar el detalle.
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¢Puedo modificar una solicitud?
Si, si se encuentra en estado Borrador.

Durante el proceso de creacion de una Solicitud puedes guardarla sin
completar su presentacion, quedando en estado Borrador. Mas tarde
podras completar dicha solicitud.

Para modificar un borrador de una solicitud puedes:

» Seleccionarla desde el listado de Solicitudes que obtienes en la opcidn
de menu “Mis procesos selectivos”

» Seleccionar “Nueva solicitud”. El sistema detectara que ya tienes una
Solicitud en estado Borrador y te ofrecera la opcion de modificarla o
descartarla

No podras modificar las Solicitudes en estado Impresa, Presentada o
Anulada.
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*Si no puedes o no deseas seguir adelante con el !
tramite, puedes guardar la solicitud y seguir mas
. adelante con su cumplimentacion.

_______________________________________________________________________________
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¢Puedo crear mas de una Solicitud?
Si.

Si ves que te has equivocado, o quieres anadir Requisitos/Méritos que
antes no tenias disponibles, puedes crear otra Solicitud.

o e e e e e

" IMPORTANTE
eSi presentas mdas de una solicitud (telematica y/u
ofimatica) sélo serd valida la ultima presentada dentro del
. plazo establecido para ello.

____________________________________________________________________________________

-

— - - ———

109



Servicio Andaluz de Salud
Pt e] CONSEJERIA DE SALUD

¢Puedo presentar mas de una solicitud?

Si, puedes presentar tantas Solicitudes como quieras, pero sélo sera valida
la ultima que presentaste dentro del plazo establecido para ello.

Si presentas la Solicitud telematicamente, la nueva presentacion anulara
automaticamente la solicitud telematica anterior.

Si presentas la Solicitud ofimaticamente, se consideraran anuladas todas
las solicitudes registradas anteriormente.

Mis meritos Procesos Selectivos

Ver Solicitudes

= L.istado de solicitudes

Tramite Identificador N° Regi presentacién registro Estad Ver Justificante

ege 34567 2017 150313 Anulada

egamérfos acredtatios  OEF201STOIBOMER24033  mpres = El
editativos R: 34567 017065512 Anulade
P 3456769 esentad:

og 2 mpres 5 E
eg 345678 32017143010 Anviada

os 2] 34567890 7 Anula

ega méritos acreditativos  OEP201510180MER24025  mpre: sa El
e 345678 2017 1438:57  Anulada

egamérilos screditativos OEF201S101BOMER24027  mpre sa El

Co Yol El

Entrega méritos it OEP2! 40! 1234567890
Pagina 1 de 1 (11 Solicitudes) I:I:El:l:l
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Mis méritos Procesos Selectivos

Ver Solicitudes

= [,istado de solicitudes

Fechafhora

Fechafhora de

Tramite |dentificador N° Registro presentacion registro Estado Ver Justificante
Entrega méritos acreditativos OEFP201510180MER 24028 1234567880 2702017 15:03:113 Anulada

Entrega méritos acreditativos OEP201510180MER 24033 |Impresa n

Entrega méritos acreditativos OEP20151018DMER 24034 1234567880 28/D3/2017 D6:59:12 Anulada

Autobaremo OEP2D151018DALUB102 1234567680 Presentada

Entrega méritos acreditativos OEP2015101 B0MER24022 Impresa n

Entrega meritos acreditativos OEP201510180MER24023 1234567850 270372017 14:30:10 Anulada

Entrega méritos acreditativos OEP201510180MER 24024 1234567880 Z7/03/2017 14:31:39 Anulada

Entrega méritos acreditativos OEP2015101 BOMER 24025 Impresa ﬂ

Entrega méritos acreditativos OEP201510180MER 24028 1234567880 27032017 14:38:57 Anulada

Entrega méritos acreditativos OEP2015101 BEOMER 24027 Impresa ﬂ

Entrega meritos acreditativos OEP201510180MER 24037 1234567880 28¢03/2017 O7:01:58 Presentada n
Pagina 1 de 1 (11 Solicitudes) | ‘ ‘ 1 | ‘
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___________________________________________________________________________________

RECUERDA

elLa Ultima Solicitud que registres dentro del plazo
establecido para ello, bien de forma telematica, bien de
forma ofimatica en Registro Oficial, sera la Solicitud valida.

___________________________________________________________________________________

_—— e e ——————————— =

112



